PAI HOC QUOC GIA HANQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sé: 246 /HD-DPHQGHN
Ha Néi, ngay o6 thang ¥ nam 2017

HUONG DAN

Céng tac hoc sinh, sinh vién dau nim hoc 2017-2018

Trién khai thyc hién nhiém vu nim hoc 2017-2018 vé cong tac hoc sinh, sinh
vién, Pai hoc Qubc gia Ha Noi (DPHQGHN) huéng dan cac don vi mot sb cong tac
trong tAm trong ndm hoc nhu sau:

1. Dén tiép sinh vién nim thir nhat (khoa QH.2017) va L& khai gidng

- Céac don vi thuc hién viéc don tiép sinh vién nim thir nhit (khéa QH.2017)
theo ké hoach chung ctia PHQGHN, trong khoang thoi gian tir 15/8/2017 dén ngay
10/9/2017 (cho ca hai dgt nhdp hoc theo vdn ban s6 556/HD-DPHQGHN ngay
21/02/2017 vé& Huéng din cong tac tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2017 &
PHQGHN). Khi td chuc tiép nhan sinh vién, cAn thu ding, du hd so, cac muc 1€ phi,
b&o hiém y té theo quy dinh hién hanh; chudn bi chu ddo, dam bao trat tu, khoa hoc, tao
4n tuong tt cho sinh vién va gia dinh sinh vién trong ngay dau nhap hoc.

Céc don vi ¢o trach nhiém phé bién, huéng dan sinh vién thue hién nghiém tic
viéc khai bao tam tru theo dung quy dinh.

- Trung tim H tr¢ Sinh vién phdi hop chit ché véi cac don vi trong viéc don tiép
tan sinh vién; thong bao coéng khai chi tiéu, tiéu chuin sinh vién duoc nhan vao & ndi
tru trong cac Ky tic x4. Viéc thu kinh phi, Trung tam Ho tro Sinh vién thuc hién theo
dtng danh muc va muc sinh vién phai dong gép da dugec DHQGHN phé duyét; cac hoat
dong dich vu x& hoi hoa va mirc kinh phi ddi voi timg loai dich vu cling phai dugc
thong bdo cong khai. Trung tim can chi dong xdy dung ké hoach, trién khai cac hoat
dong tu van, cham soc, hd trg tan sinh vién theo hudng ddi moi, thiét thuc, hiéu qua.

~ Céc don vi td chitc Lé khai gidng ndm hoc 2017-2018 theo ké hoach chung,
trong khoang thoi gian tir 5/9/2017 dén 20/9/2017. L& khai giang phai dwoc to chirc
nghiém tic, trong thé theo dung Quy dinh vé nghi thirc t chirc mit tinh, 18 ky ni¢m, 1€
khai gidng, bé giang, 1& d6n nhéan danh hiéu vinh dy nha nudce tai Dai hoc Quéc gia Ha
N6i duoe Gidm déc ban hanh theo Quyét dinh s6 1615/QD-DHQGHN ngay 1/6/2010.
Sink vién néim thi nhdt tham du 1€ khai gidng, cac khoa con lai tiry theo diéu kién dé ctr
dai dién phu hop.

2. T chire “Tuén 18 hoi nhip” cho sinh vién

2.1. Muc dich yéu ciu

- Tao khong khi phin khdi, tAm thé tu tin, hao hing dé sinh vién budc vao nam
hoc mai.



- Tao co hdi dé sinh vién khoa QH.2017 budc diu tiép xtc, tim hiéu va c6 nhitng
4n tuong tbt dep, vinh du va ty hao vé& moi truong dao tao ma cac em s€ gén bo.

- La dip dé lanh dao c4c don vi dao tao, gidng vién, nha khoa hoc gap g0, giao
luu, chia sé véi sinh vién, dic biét 1a sinh vién khéa QH.2017 nhiing thong tin co ban,
khai quat v& nhiém vu ndm hoc 2017-2018 cia PHQGHN va céc don vi; vé co cu to
chirc, lich st phat trién, truyén théng cia PHQGHN va ctia don vi; phd bién t6i sinh
vién nhitng chd truong, dudng 161 ctia Pang, chinh sach phap ludt cua Nha nudc, cic
quy ché, quy dinh cia PHQGHN va cia don vi.

- Cung cép céc thong tin vé quyén loi, nghia vy, trach nhiém ciing nhu cac thong
tin hitu ich khac c6 lién quan dén HSSV.

2.2. Chii d2 chinh: Chu dé chinh cia nim hoc 2017-2018 1a “Héi nhdp - Hudng
nghiép - Sdang nghiép va Khoi nghiép”.

2.3. Phu’dng thikc trién khai

2.3.1. Cap PHOGHN: Du kién t8 chttc 02 chuong trinh “Lanh dao PHQGHN
gip gd, giao luu cung sinh vién khoa QH.2017” danh cho tAt ca sinh vién nam thir nhat
tai 02 khu vuc: Ciu G1ay (Hoi1 truong Nguyen Vin Dao) va Thuong Pinh (Ho1 trudng
Nha Vin hoa Ky tac x4 ME Tri) vao trung tudn thang 9/2017.

2.3.2. Cd'p cdc don vi dao tao

a- Nguyén tic chung:

Céc don vi dao tao cin ctr tinh hinh thyc tién, chi dong xay dung ké hoach va
trién khai hiéu qua “Tuan 1& hoi nhép” dau nam hoc 2017-2018 cho sinh vién gén voi
yéu cau ddi méi cach thire, ndi dung to chire cac hoat dong theo hudng tao moi truong
sinh dong, hap dan dé sinh vién cac khoa, nhét 1a sinh vién khoa QH.2017 hoi nhap
thudn lgi véi cac don vi dao tao trong khong gian chung cua DHQGHN noi dung trién
khai cha y dén viéc cung cip cho sinh vién nhiing thong tin gén gili, thiét thuc, tranh
hinh thire, gido diéu, cing nhéc va tip trung vao chi dé chinh cta nam hoc 2017-2018
noi trén, gén véi viéc thuc hién Pé an doi mdi cong tdc hé tro sinh vién phit hop véi
quén tri dai hoc hién dai va thi diém trién khai tai co s¢ dao tao.

b- Mét sb ndi dung chinh:

- Tiép tuc phd bién, tuyén truyén t6i sinh vién cac ndi dung co ban cua Nghi
quyét Pai hoi Dang céc cip; mot sé noi dung hudéng din thuc hién Chi thi sd 05-
CT/TW cua Bo Chinh tri va chuyén dé nam 2017 “Hoc tdp va lam theo tw tuéng, dao
dec, phong cdch Hé Chi Minh” gin véi phong, chbng suy thoai tw tuong chinh tri, dao
die, 161 séng, “tw dién bién”, “tu chuyen h6a”; tinh hinh thdi sy, kinh té, chinh tri, xd
hoi, van hoa trong nudc Va quoc té thoi glan qua, trong d6 chi y mot s6 vén dé thoi sy
chinh tri quan trong nhu van d& chu quyén lanh thd, bién gidi, hai déo va chién lugc vé
bién, dao cta Viét Nam; mot sb noi dung cin ban cua Nghi quyét Hoi nghi Trung wong
1in tha 4, 1an tht 5 (Khoa X1I) gdn véi cdc nhiém vu cu thé ctia c4 nhan, don vi va
DHQGIIN.

_ Phé bién d& HSSV nim duge ndi dung mot sé vin ban phap quy quan trong
nhu: Luat Giao duc Dai hoc dad duoc Quéc hoi thong qua ngay 18/6/2012 va c6 hiéu luc
thi hanh tir 1/1/2013 va dic biét 1a Didu 8 vé PHQG; Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP
ngay 17/11/2013 v& PHQG; Quyét dinh sé 26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 vé Quy
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ché 6 chire va hoat dong cida DPHQG va cac co s& gido duc dai hoc thanh vién; Nghi
dinh sé 86/2015/ND-CP ngay 2/10/2015 v& co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co s&
gi4o duc thudc hé thdng gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi
phi hoc tap tir ndm hoc 2015-2016 dén nam hoc 2020-2021; Nghi dinh sb 57/2017/ND-
CP ngay 9/5/2017 quy dinh chinh séch uu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap déi véi tré
mau gi4o, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat it nguoi; Thong tu lién tich Hudng
dan thuc hién Quyét dinh sb 152/2007/QD-TTg ngay 14 thang 9 nam 2007 ciia Thu
tudéng Chinh phu vé hoc béng chinh sach dbi v6i hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co sé
gigo duc thude hé théng gido duc qudc dan (vin ban hop nhit sé 02/VBHN-BGDDT
ngay 16/3/2017 cia B Gido duc & Dao tao)...

- Gidi thiéu vé truyén théng lich sir hinh thanh va phat trién 111 nim Pai hoc
Pong Duong - tién than cia DPHQGHN va co cdu to chitc cia PHQGHN va don vi;
Chién lugc phat trién PHQGHN dén nim 2020, tim nhin dén nim 2030 dugc Giam
déc DPHQGHN ban hanh theo Quyét dinh sb 4488/QD-DHQGHN, ngay 18/11/2014 va
nhiém vu trong tAm nam hoc 2017-2018 cia PHQGHN va don vi, trong do nhan manh
chu dé chinh cta nim hoc 2017-2018 1a “Hgi nhdp - Huéng nghiép - Sdng nghiép va
Khoi nghiép”; cong tac bao cao viée lam cta sinh vién sau t6t nghiép.

- Gidi thiéu cac chuong trinh dao tao dac biét cia PHQGHN nhu: chuong trinh
dao tao tai nang; chét lugng cao; chuong trinh dao tao dat chuén quéc té: chuong trinh
tién tién; “bang kép”; chuong trinh lién két...

- Gi6i thiéu cac ndi dung co ban cia Quy ché dao tao; Quy ché cong tac sinh
vién tai PHQGHN (Quyét dinh s6 32/QD-BPHQGHN ngay 5/1/2017 ctia Giam dbc
PHQGHN); K& hoach cip phat céc loai hoc bdng ngan sach ciia PHQGHN va ctia don
vi; Quyén loi va trach nhiém cua sinh vién lién quan dén Trung tdm Thong tin - Thu
vién, Trung tdm Gido duc Quéc phong va An ninh, Trung tdm Hb trg sinh vién, Bénh
vién PHQGHN.

- Gi6i thiéu dudi cac hinh thie khac nhau vé chuong trinh cdng tac, hoat dong
cla to chirc Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién, cac cdu lac bo sinh vién, cuu sinh vién
cua BPHQGHN va céac don vi.

- Tang cudng gido duc, nhic nhd HSSV néu cao y thire td chirc ky luat, tinh than
trach nhiém, khi nhin dugc nhitng thong tin, tai liu, thu ndc danh, mao danh, tin nhin
trén dién thoai, thu dién tir, facebook... ¢6 ndi dung chua dugc thdm dinh hodc sai trai
vé céc tap thé, c4 nhan, vé cdc chl trrong cia Pang, Nha nude, cia PHQGHN va cac
don vi thi phai bao cdo ngay vdi lanh dao don vi (qua cac phong/bd phan phu trach
cong tac HSSV hodc Ban chu nhiém cac Khoa, B mon) dé gidi thich va c6 bién phap
xt 1y kip thoi.

- Giéi thiéu cac nodi dung vé gido duc dao dirc, 161 séng, dam bao an ninh, trat tu,
an toan giao thong, gido duc v& gi6i tinh, phong chdng té nan mai dam, phong chéng
HIV/AIDS, phong chéng ma tuy va cic t& nan x4 hdi khac.

2.4. Tai liéu siv dung

- C4c tai liéu do Ban Tuyén gido Trung wong va Thanh phd Ha Nbi bién soan va
4n hanh (Nghi quyét Dai hoi, Hoi nghi va céc tai liéu khac ¢4 lién quan);
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- Hién phép nuéc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam nam 2013 duge Chu
tich nuée ky 1énh cong bd ngay 8/12/2013;

- Céac tai liéu do PHQGHN bién soan va ban hanh (Tai liéu sinh hoat Dang
thuong ky, Quy ché dao tao...);

- Nghi dinh sb 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 vé PHQG; Quyét dinh sd
26/2014/QD-TTg ngay 26/3/2014 vé Quy ché t chirc va hoat dong cia PHQG va cac
co sO gido duc dai hoc thanh vién;

- Nghi dinh sé 86/2015/ND-CP ngay 2/10/2015; Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP
ngay 9/5/2017; Thong tu lién tich Hudng dan thuc hién Quyét dinh sb 152/2007/QD-
TTg ngay 14 thang 9 nam 2007 cia Thi tuéng Chinh phu (van ban hop nhét s
02/VBHN-BGDDT ngay 16/3/2017 cua B§ Gido duc & Dao tao);

- Théng tu lién tich sé 09/2016/TTLT-BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay
30/3/2016 vé Huéng dan thuc hién mét sb didu ctia Nghi dinh s 86/2015/ND-CP;

- Quyét dinh sb 32/QD-DHQGHN ngay 5/1/2017 cia Gidm doc DHQGHN vé
viéc ban hanh Quy ché cdng tac sinh vién tai PHQGHN;

- Cac quy dinh v& bao hiém y t& d6i v6i HSSV, cong tac y té truong hoc...;

- Céc tai liéu vé gido duc an toan giao thong, phong, chéng ma tuy, phong, chéng
t0i pham, té nan mai dam, HIV/AIDS...;

- $4 tay “Phéi hop nha trudng, gia dinh va xa hoi trong cac truong dao tao™;

- Céc tai liéu khéac do don vi bién soan va 4n hanh.

2.5. Cong tdc bdo cdo

- Cac don vi giri bdo cdo ké hoach don tiép sinh vién khoa QH.2017, t6 chirc
“Tuan 1& hoi nhap” cho sinh vién va 1€ khai giang nam hoc 2017-2018 vé PHQGHN
(qua Ban Chinh tri & Cong tac Hoc sinh Sinh vién) bang vin ban va file mém theo dia
chi Email: nmtruong@vnu.edu.vn trudc ngay 10/8/2017. Trén co sé bdo cdo cua cdc
don vi, PHQGHN sé ra sodt, t6ng hop thanh ké hoach tong thé toan PHQGHN trinh
Gidm déc PHOGHN, dong thoi 16 chitc cong tdc truyén théng, ding tdi ké hoach nay
trén trang thong tin dién tir cia DHQGHN va cac don vi nham quéang bd, cung cdp ddy
i théng tin t6i cde khda sinh vien DHQGHN va xd hoi.

_ Két thic “Tudn 12 hoi nhap” cho sinh vién ddu ndm, dau khoa, d& nghi cac don
gui bdo cédo két qua vé PHQGHN (qua Ban Chinh tri & Cong tdc Hoc sinh Sinh vién)
bing van ban va file mém theo dia chi Email: nmtruong@vnu.edu.vn trudec ngay
27/10/2017.

3. Cong tac quan ly sinh vién tai don vi dao tao

3.1. Thuc hién nghiém tac Quy ché Cong tac Sinh vién tai PHQGHN.

3.2. Tich cuc, chi dong phéi hop véi PHQGHN trién khai hiéu qua, chat luong
cac nhiém vu thudc Dé dn doi méi cong tac hé tro sinh vién phit hop véi qudn tri dai
hoc hién dai va thi diém trién khai tai co s6 dao tao.

3.3. Chu dong xay dung ké hoach cong tac hoc sinh, sinh vién cho phu hgp véi
chién Iuogc phat trién chung cta timg don vi, dac biét chu trong dén cac ngu@)n luc dam
bao thuc hién ké hoach da dé ra.

3.4. Chu ¥ lua chon cac phuong phap va ndi dung thich hop nham ting cudng
hiéu qua ctia cong tac gido duc chinh tri, tw tudng trong hoc sinh, sinh vién. M& rong,
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ci tién cac hinh thire ddi thoai, tim hiéu tam tu, nguyén vong cta sinh vién theo huéng
tang tinh hiéu qua nham giai quyét kip thoi, dut diém cac thic mic, thi tuc, dé nghi,
vudng méc cla hoc sinh, sinh vién. Déy manh cat cach hanh chinh, truéc hét 14 trién
khai m6 hinh “mdt clra” trong vi€¢c giai quyét cac tha tuc hanh chinh cho sinh vién; thi
diém trién khai mot sé hoc bdng ngoai ngén sach theo phuong thirc ndp ho so ding ky
truc tuyén (online).

3.5. Théng nhét trién khai sir dung phin mém quan ly ddo tao va quan ly nguoi
hoc cia PHQGHN nhim chuén hoa, hién dai hoa va ning cao hiéu qua cong tic quan
ly sinh vién. Xay dung co ché quan ly lién thong théng qua phén mém gitra bd phan
quan ly dao tao va quan ly sinh vién gitta PHQGHN va céac don vi, gitta bd phan phu
trach dao tao va bo phan phu trach hoc sinh, sinh vién cta don vi, gitta b phan quan ly
cua don vi va cua cac khoa.

3.6. Thuc hién nghiém thc cac quy dinh ciia Nha nuéce v& bao hiém y té, ché do
hoc phi, hoc béng thude ngudn ngan sach nha nudc va céc ché do chinh sach khac dbi
véi céc dbi twong. Phong/bd phan phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién phéi hop chit
ch& vai bd phan phu trach dao tao giai quyét nhanh chéng, kip thoi nhiing van dé ¢6
lién quan dén quyén lgi cua sinh vién khi xét cac ché do chinh sich, khen thuéng, hoc
bdng.

3.7. Tang cuong khai thac, m& rong hon nita cac ngudn hoc bdng ngoai ngan
sach tir cac don vi, td chitc, nha hao tdm trong va ngoai nuGe. Trén co s& ngudn hoc
bdng ngodi ngan sach (do PHQGHN va don vi dao tao quan ly), xay dung ké hoach cip
hoc bdng tir ngudn hoc bdng ngodi ngan sach nay cho HSSV va gui bdo céo lén
PHQGHN trudce ngay 27/10/2017, d6ng thoi dam bao tinh cong bang, kip thoi, c6 hidu
qua dong vién, hé trg thuc su. Danh muc cac loai hoc béng ngoai ngan sach do
DHQGHN quan ly dugc cong bd trén trang thong tin dién t&r cia DPHQGHN.

3.8. Xay dung ké hoach tu van, hd trg viéc 1am cho sinh vién tir dau niam hoc.
Cht ¥ nghién ctru ddi méi vé noi dung, da dang, linh hoat vé hinh thtc, phi hgp v& thoi
gian td chirc theo dic thu riéng cia ting don vi, nganh nghé nham dem lai hiéu qua
thue su. M rong hinh thirc cht dong gigi thiéu viée lam cho sinh vién théng qua nhiing
lién hé trie tiép cta cac don vi, co quan c6 nhu ciu tuyén dung hoic thong bdo qua cac
phuong tién thong tin cia DPHQGHN va don vi.

3.9. Trién khai hiéu qua cong tac cuu sinh vién tai cac don vi va phéi hop chat
ché& véi Cau lac bd Cuu sinh vién cuia PHQGHN.

3.10. Phbi hop t6t véi td chitc Poan Thanh nién va Hoi Sinh vién trong viée o
chire céc hoat dong chuyén mon, hoat dong xa hoi, vin hoa, thé thao nham thuc hién ¢6
hiéu quéa cdng tac gido duc chinh tri tu twéng, rén luyén y thirc, nhén cach, néng cao doi
sdng tinh than, gop phéan nang cao chét luong ddo tao va nghién ctu khoa hoc trong
sinh vién.

3.11. Tang cudng phdi hop véi Trung tam H3 tro Sinh vién trong viéc t chirc,
quan ly, phuc vu doi séng tinh than ctia sinh vién noi tri. Tang cudng su phéi hop véi
chinh quyén dia phuong theo doi va quan ly sinh vién ngoai tra.
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3.12. Phéi hop v&i Bénh vién PHQGHN trién khai bao hiém y té, kham va chim
soc sirc khoe ban ddu cho HSSV. Kinh phi kham strc khoe 4p dung theo diing quy dinh
cia PHQGHN.

3.13. Phéi hop v6i Trung tdm Thong tin Thu vién nhim cung cip dit lidu sinh
vién khéa QH.2017 (kém anh chan dung) dé nhap vao phdn mém quan ly thu vién.

3.14. Céc don vi chu dong trién khai viéc 1am thé sinh vién thdng nhét cho tat ca
sinh vién nhdp hoc nam 2017 theo dung quy dinh cia PHQGHN tai vdn béan s6
3134/HD-BPHQGHN ngay 9/9/2014 vé Huéng din quan 1y va st dung thé sinh vién tai
PHQGHN. Thoi han c¢ip thé sinh vién cham nhét 12 15 ngay sau khi sinh vién nhap hoc.

4. V& mirc hoc phi ap dung cho nim hoc 2017-2018

Céac don vi thuc hién ndi dung vé mirc hoc phi theo Nghi dinh sb 86/2015/ND-
CP ngay 2/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu, Thoéng tu lién tich s6 09/2016/TTLT-
BGDDT-BTC-BLDTBXH ngay 30/3/2016 (cua lién bd: B Gido duc & Dao tao, B
Tai chinh, B6 Lao dong Thuong binh va X& hoi) va cic van ban huéng dan lién quan
(néu c6) cia PHQGHN.

5. Cong tac quan ly sinh vién ndi tru

Trung tdm HJ tro Sinh vién phdi hop chit ché v6i cac don vi dao tao, chinh quyén
dia phuong, cdng an khu vyuc trong viéc quan ly HSSV, td chirc thuomg ky cac sinh hoat
chinh tri, van hoa, tu van tam ly, strc khoé, viéc lam, tao mdi truong hoc tdp va sinh
hoat t&t cho HSSV ndi tri. Chu y 16ng ghép cac nodi dung c6 tac dung tuyén truyén, gido
duc y thtrc chinh tri, long ty hao vé truyén théng va nhan cach cia HSSV DHQGHN,
dong vién tinh than phan dau trong hoc tip, rén luyén, tich cuc tham gia cac hoat dong
phong chbng ma tuy, cd bac va cac té nan xa hdi khac trong sinh vién. Tich cuc trién
khai cac hoat dong dich vu, chdm soc, phuc vu va hd trg HSSV trong cudc séng va hoc
tap.

Pé nghi th truéng cac don vi quan tAm chi dao thyc hién./. Leomd

Noi nhin:
- Vin phong, Ban BT, TT&PC (dé p/h);
- Cac don vi dao tao (dé t/h);
- Bénh vién PHQGHN (dé t/h);
- Trung tAm Théng tin Thu vién (dé t/h);
- Trung tdm HJ tro Sinh vién (dé t/h),
- Luu: VT, Ban CT&CTHSSV, Tr.30.




